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第一部分 企业合同体检

一、 企业合同体检说明

（一）为深入贯彻落实全面依法治企，进一步提升企业依法治理、

合规经营和防范法律风险的能力水平，大力推进企业法治建设。按照

现代企业制度的要求修订完善企业管理经营，强化法律队伍建设，向

着“治理完善、管理规范、经营合规、守法诚信”的法治企业建设目

标迈进。特制定本《企业法律体检表》。

二、本表适用于所有企业。可根据企业实际情况，选择其中项目

有针对性地进行体检。

三、体检结束后，安排参与体检的律师专家等撰写《体检报

告》，同时针对体检中存在的问题提出整改意见，同时针对相关岗位

从业人员进行培训学习，培训结束后进行考核，通过考核的颁发结业

证书。

第二部分 体检项目

一、合同管理制度与配套制度体检；

二、合同管理团队建设体检；

三、合同主体体检，包含供应商与服务商、采购商等合同相对方

风险体检；

四、常用合同文本、常签合同类型、合同履行凭证、单据等合同

文本、文件等审查；

五、合同会签流程、节点设置、关键岗位、制约机制等审查；

六、合同纠纷处置机制审查；



七、合同 ERP等信息化建设体检，包含不合理设置、多余功能模

块、流程堵塞点、上传范围大小与便捷性要求、技术卡顿等。

第三部分  体检内容

合同管理办法是否制定、是否完善、是否合法、

合规；

合同管理办法与财务、招投标、安全、生产经营

等横向管理制度的衔接与冲突；

合同管理办法与母子、分公司等纵向管理体系的

融合、衔接；

1 合同制度体检

配套合同管理制度是否完备。

合同管理机构与合同管理岗位设置

合同管理人员选聘

合同管理人员培养与激励2 团队建设体检

合同管理人员与其他员工的分工、协作机制

合同主体审查内容

合同主体入围机制

供应商、服务商风险体检

3 合同主体体检

销售商风险体检

常用合同文本

常用合同类型

合同履行凭证

4 合同文书体检

合同履行信函

会签流程

节点设置

关键岗位

5 合同会签体检

制约机制

履行中的问题

补救措施

合同效力问题

合同违约处理

6 合同纠纷处理机制体

检

合同纠纷处理

信息化建设平台体检

7 合同信息化系统体检 不合理设置、多余功能模块、流程堵塞点、上传

范围大小与便捷性要求、技术卡顿等



附件：收费说明

收费服务说明

序号 企业类型 服务项目 收费标准

项

目

一

一级央企

（1）法律体检，发现问题；

注：4位律师与专家深入企业进行 7-10天体检。

（2）编写体检报告，汇总与分析问题；

（3）依据报告，编制讲义，精准指向问题；

（4）白天面授，晚上研讨，深入解决问题；

注：权威专家，7-10天面授，可分为 A合同管理

类与 B合同承办类，两期举办。

（5）800-1000道题库建设

注：针对性、专属性

（6）考核发证书与合同创新成果

 注：考试发证：建立与稳定合同管理队伍；创新成

果：搭建适合本企业的合同管理模式。

（7）合同宣传片或普法微电影（10-30分钟）

 注：与时代接轨，与企业普法融合。

35-50万

项

目

二

省属国企或

二级央企

法律体检（3位律师与专家组成+3-5天一线体检）+

体检报告+面授培训（7-10天）+考核发证+合同创新

成果或合同宣传片、普法微电影（10-20分钟）

注：其它服务内容同项目一

20-30万

项

目

三

二级省属国

企或三级央

企及大中型

民企

法律体检（2位律师组成）+体检报告+面授培训（2-3

天）+考核发证+500道题库+合同创新成果，不含宣

传片或普法微电影

注：其它服务内容同项目一

5-10万

费用说明：以上费用仅供参考，具体费用以体检工作量、培训天数、

培训师资选用等综合情况而递增递减。



培训合格证

证书查询网址 http://www.flgw.com.cn/zscx/default.asp


